重庆市大渡口区住房和城乡建设委员会

住保中心工作人员招聘启事

根据工作需要，重庆市大渡口区住房和城乡建设委员会决定面向社区公开招聘1名工作人员从事办公室相关工作，相关招聘事项如下：
一、招聘岗位及具体条件

本次拟招聘1名合同制聘用人员，具有相关工作经历者从优。具体岗位及招录条件如下：

（一）单位：大渡口区保障房住房管理中心。工作地点为大渡口区住房和城乡建设委员会（阳光花园二期）。
文员。1名，大学专科及以上学历，具备相关工作经历优先，40周岁以下，要求熟练掌握OFFICE等办公软件、公文写作等。主要负责办公室文件处理、信访接待、数据上报及领导交办的其他工作。

二、招聘流程

（一）报名
1. 报名时间：2021年3月8日至2021年3月10日。

2．报名方式：有意者请以“应聘岗位+姓名”为主题，把个人简历以附件（WORD文档）形式发送至邮箱3401626290@qq.com进行报名，简历中须有1寸个人正面免冠照。
3．报名联系人：胡老师，联系电话：68083727。

（二）资格审查及能力测试

根据报名情况组织资格审查；审查合格后进行面试。届时请应聘者带上身份证参加面试，面试方式、时间、地点另行通知。

（三）体检

根据面试情况确定体检人选，由我单位组织体检。体检不合格出现空缺时，则按本岗位面试合格人员依次递补。

（四）政审
经面试合格后，将对拟聘人员进行政治审查。

（五）试用及录用

体检及政审合格人员，试用期一个月，试用期满经考核合格则录用；试用期满经考核不合格者取消聘用资格。

三、聘用人员待遇

3700—4800元（含五险一金）

以上岗位一经录用，按规定为录用人员缴纳五险一金，录用人员同等享受单位聘用人员所享受的工资待遇和补助待遇。
